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1、目的

通过制定医务室管理作业指导书， 规范医务室管理，保证服务质量，更好地为学校教育教学服务。
2、适用范围

    本制度适用于医务室。
作业要求  

3.1以服务师生为宗旨，关心爱护学生，热情为师生服务，不得与师生发生任何形式的矛盾和纠纷。

3.2工作人员应持上岗，着装整洁、举止文明。
3.3培养学生良好卫生习惯，根据季节和学生生理特点，定期开展心理健康教育和疾病防治的宣传讲座等。

3.4及时发现和向主管部门报告学生中传染病情，指导有关老师控制疾病传染和扩散，对疫情点进行及时消毒。

3.5及时处理食物中毒和意外伤害事故，紧急情况护送患者到医院救治。

3.6根据学院安排，做好学院大型活动及其它活动的医疗保障工作，根据应急预案，做好相应的安全防范工作。

3.7加强药品管理，严禁使用不合格的药品。
3.8严格执行国家有关政策法规，依法经营，药品价格要低于市场价。
3.9每年完成对新生及毕业生的体检工作。对新生入学体检、健康状况及时做好评估总结，根据新生健康状况制定出预防免疫计划和保健措施并向主管领导汇报。
3.10按要求为师生建立健康档案健康管理工作。

